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BATMAN VALILIGI
Batman Sosyal Bilimler Lisesi
Kiz Ogrenci Pansiyonu I¢ Yonergesi

Bu i¢ yonerge 17.10.2016 Tarih ve 29899 Sayili Resmi Gazete de yayimlanan Milli Egitim
Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1
Y onetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

(Bakanlar Kurulu Kararinin Tarihi: 17/10/2016 No : 2016/9487 Dayandigi Kanunun Tarihi :
17/6/1982 No : 2684 Yayimlandigi R. Gazetenin Tarihi: 25/11/2016 No : 29899 Yayimlandigt
Diisturun Tertibi: 5 Cilt : 58)

BIiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak Ve Tanimlar
AMAC

MADDE 1 - Bu yonergenin amaci Batman Sosyal Bilimler Lisesi pansiyonunda kalan parali/parasiz
yatili 6grencilerle, pansiyonda gorevli tiim personelin yonetimine iligskin esaslar1 diizenlemektir.

KAPSAM

MADDE 2 - Bu yonerge Batman Sosyal Bilimler Lisesi Pansiyonunda kalan parali/parasiz
ogrencilerle gorevli personelin yonetimine, gorev yetki, sorumluluklarina iligkin temel konular1 kapsar.

DAYANAK

MADDE 3 - Bu yonerge 17.10.2016 Tarih ve 29899 Sayili Resmi Gazete de yayimlanan Milli Egitim
Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar
Y onetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

VELILERIN SORUMLULUKLARI

MADDE 4 - Veliler pansiyonda kalan 6grencilerinin, MEB tarafindan yaymlanan 28.10.2016 tarihli
ve 29871 Sayili “Ortadgretim Kurumlar: Yonetmeligi” ne uygun davranmalar1 hususunda pansiyon
idaresine her tiirlii katkiy1 saglayacaklardir.

Pansiyon Veli Sozlesmesi’nde yer alan ve ayrica Okul Aile Birligi Genel Kurulunda okul ve
pansiyon 6grencileri ile ilgili alinan her tiirlii karara il i¢i veya il disindan katilamayan veliler de
uymay1 kabul etmis sayilirlar.

TANIMLAR

MADDE 5 - Bu yonergede gecen;

Bakanlk: Milli Egitim Bakanligini,

Okul: Batman Sosyal Bilimler Lisesini

Pansiyon: Batman Sosyal Bilimler Lisesi Kiz Ogrenci Pansiyonunda, yatili olarak grenim
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Belletici Ogretmen:

Etiit:

Evci 6grenci:

Nobetci belletici :
Ogretmen
Ogrenci:

Veli:

Yonetim:

goren Ogrencilerin barinma, beslenme, etiit ve diger sosyal ihtiyaglarinin
karsilandig yeri,

Batman Sosyal Bilimler Lisesinde gorevli olduklar1 giinlerle sinirli olmak iizere,
yatili 6grencilerin egitim-6gretim ve gozetimleri ile ilgili is ve islemleri yiiriiten
Ogretment,

Ogrencilerin, belletici 6gretmen ve/veya nobetgci belletici 6gretmenin gdézetimi ve
denetimi altinda, derse ve sinavlara hazirlanma, o6dev yapma, okulda
ogrendiklerini pekistirme ve benzeri etkinlikleri gergeklestirmeleri i¢in hafta igi
okul yonetimince en az iki ders saati olmak tizere belirlenen ¢alisma saatlerini,
Velinin yazili talebi dogrultusunda, bildirilen adreste okul yonetimince
kalmasina izin verilen 6grenciyi,

Gece dahil gorev yapan belletici 6gretmenti,

Batman Sosyal Bilimler Lisesi Kiz Ogrenci Pansiyon dgrencisini,
Batman Sosyal Bilimler Lisesi K1z Ogrenci Pansiyonunda kalan 6grencinin
annesini, babasini veya kanuni sorumlulugunu iistlenmis kisiyi ifade eder.

Batman Sosyal Bilimler Lisesi Yonetim kadrosunu ifade etmektedir.

IKiNCi BOLUM

Yatih Ogrencilerin Yanlarinda Getirmesi Tavsiye Edilen Malzeme Listesi

Bakanlik tarafindan verilen donatim malzemesine ek olarak 6grencilerin yanlarinda getirmesi
tavsiye edilen malzemeler asagida belirtilmistir.

ONo ULk wWNE

Pijama veya gecelik

Banyo ve el havlusu

Oda terligi (yumusak tabanli) en az bir ¢ift

Banyo terligi (kaymayan tabanli) en az bir ¢ift

Okul kurallarina ve mevsimine uygun kiyafetler ve ayakkabilar

Kisisel temizlik malzemeleri (dis firgasi, tarak, dis macunu, tirnak makasi vb.)
Yeteri kadar elbise askist

Ogrencinin diizenli olarak kullanmas: gereken ilaglar (raporu ile beraber)

UCUNCU BOLUM
Barmmma

a) Ogrencilerin Tatillerde Barindirilmasi

1. Ogrencilerin, ihtiyag halinde, yariy1l ve yaz tatillerinde de pansiyonlarda
barindirilmalarina ve pansiyon hizmetlerinden yararlandirilmalarina devam edilir.

2. Yanyil ve yaz tatillerinde, ilgili mevzuat dogrultusunda acgilan kurslara devam eden
ogrencilerden barinma ihtiyaci olan giindiizlii veya parali yatil1 6grenciler, okul pansiyon iicretinin
merkezi yonetim biitge kanununda belirlenen miktarin giinliik maliyeti tizerinden hesaplanan bedelini
0demek kaydiyla kurs siiresince pansiyondan yararlandirilir.

3. Pansiyonda kalacak dgrenci sayisinin elliden az olmasi halinde okul miidiirliiklerince ders
kesiminden en az bir ay 6nce bu 6grencilerin listeleri, il veya ilge yatililik ve bursluluk komisyonuna
gonderilir. Komisyonun belirledigi pansiyonlarda bu 6grencilerin barinmalar1 ve pansiyon
hizmetlerinden yararlanmalar1 saglanir.

4.  Ogrencilerin yariyil ve yaz tatillerindeki faaliyetleri, il veya ilge yatililik ve bursluluk
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komisyonunca hazirlanan programlara gore yuriitiilir.

b) Pansiyonda Barinma

1 Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar
ve Okul Pansiyonlar1 Yonetmeliginin 35 inci maddesinin birinci fikrasi hitkmii sakli kalmak iizere,
pansiyonlarda Bakanlik¢a izin verilenler, yatili 6grenciler ve gorevli olduklar1 giinlerde belletici veya
nobetci belletici 6gretmenler disinda kimse barindirilamaz. Ancak bilimsel, sosyal, kiiltiirel, sanatsal
ve sportif alanlarda diizenlenen faaliyetler kapsaminda gelen 6grenciler, 6grencilerden sorumlu olan
gorevliler ile hizmet i¢i egitim ve diger egitim-6gretim faaliyetlerine katilanlar, miilki idare amirinin

onayina bagli olarak okul pansiyon iicretinin merkezi yonetim biit¢e kanununda belirlenen miktarin
giinliik maliyeti tizerinden hesaplanan bedelini 6demek kaydiyla gegici olarak barindirilabilir.

2,

Okul midiirt tarafindan milli egitim miidiirliigiine bilgi verilmesi kaydiyla, okula davet

edilen veya okulu ziyaret eden yatil1 6grenci velileri iki giinii gegmemek iizere, 6grencilerin

barindiklar1 mekanlardan bagimsiz olacak sekilde okul pansiyonundan iicretsiz olarak

yararlandirilabilir.

DORDUNCU BOLUM
Zaman Cizelgeleri ve Uygulamasi

OGRENCILER iCiN BiR GUNLUK ZAMAN CGZELGESi VE UYGULAMASI

MADDE 6 - Yatili 6grencilerin bir giinliik zaman ¢izelgesi ve uygulamasi asagida verilmistir. Zaman
cizelgesi sartlara ve yaz-kis saati uygulamasina gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir.
Degisiklikler 6grenci ve 6gretmenlere duyurulur.
Tiim 6grenciler duyurulan zaman cizelgesine uymak zorundadirlar. Belletici 6gretmenler
zaman ¢izelgesini aksakliga mahal vermeden uygulamakla sorumludurlar.

BATMAN SOSYAL BiLIMLER LISESI

PANSIYON GUNLUK ZAMAN CiZELGESI

BASLAMA | BITIS PROGRAM ACIKLAMA HAFTA SONU
Okul giysileri giyilir ve ders araglari Hafta Sonu
06:45 07:00 Kalkis hazirlanir. Odalar temiz ve diizenli Kalkis Saati
olarak terk edilir. 07:00 Olarak
Uygulanir
] ] Sabah Nobetci 0gretmen nezaretinde tiim ] ]
07:00 07:45 Kahvaltisi ogrenciler mutlaka kahvalti yaparlar. 07:00- 08:00
. . Derslere Kahvalt1 sonrasi pansiyonu terk eder
07:45 07:35 Hazirlik ve okulda derse hazir olarak
beklerler
Nobetei 6gretmenler, pansiyonda
) ) Kapilarin hicbir 6grencinin kalmadigindan emin
07:55 08:00 . . .
Kilitlenmesi olduktan sonra pansiyon kapilarini
kilitler
Gorevliler nezaretinde 6gle yemegi
12:10 1310 | Ogle Yemegi yenilir. 12:00-13:00




15:30

15:45

Kapilarin

Pansiyon kapilar1 Midiir Yardimcisi

Acilmast tarafindan acilir.
17:00 17:30 Kapilarin Pansiyon kapilar1 nébetci belletmen
Kilitlenmesi | tarafindan kilitlenir.
18:00 19:00 Aksamw Nobetei ogretmen}c.:r ne;gretlnde 18.00-19:00
Yemegi aksam yemegi yenilir.
Nobetgi 6gretmenler 6grencilerin
) ) serbest zamani en iyi sekilde
19:00 19:20 Serbest Zaman degerlendirmesi i¢in gerekli tedbirleri
alir
Tiim 6grenciler her tiirlii ihtiyacim
19:20 19:30 Etiit Hazirlig giderir ve etiit i¢in tim hazirliklarini
yapar.
Nobetei 6gretmenler nezaretinde
19:30 20:20 L Etiit ogrenciler etiit yapar. Yoklama alinir.
' ' ’ Etiit siiresince dgrenciler etiit
odalarinin disina ¢ikmazlar.
Ogrenciler kisisel ihtiyaclarini giderir.
20:20 2030 Dinlenme Etlt hazirlidini yapar. Nobetgi
' ' o6gretmen kontroll saglar.
Nobetei 6gretmenler nezaretinde
20:30 21:20 1L Etiit ogrenciler etiit yapar. Yoklama alinir.
' Etiit siiresince 0grenciler etiit
odalarinin disina ¢ikmazlar.
Ara Ogiin Nobetci belletmen gozetiminde ara
21:20 21:40 oglinler ikram edilir.
Tim 6grenciler yatarlar. Isiklar
21:40 Serbest Zaman Sondiirilir. Ders galismak isteyenler
22:30 ndbetci 6gretmenlerden izin alarak
yoklamadan sonra etiit salonlarina
gecerler.
22.30 23:00 Yat yoklamasi ve Nobetci belletmen gozetiminde 23:00

yatis

yoklama alinir. Her 6grenci
odasinda hazir bulunur. Tiim
Ogrenciler yatarlar. Isiklar
sondiiriiliir. Ders galigmak isteyenler
etlit salonuna geger.

Uyku zamani

Zaman cizelgesi her giin aksatilmadan uygulanir. Bu ¢izelgenin yiiriitiilmesinden belletmen
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ogretmen sorumludur.
Nobetci 6gretmenler yat saatinden sonra gerekli glivenlik onlemlerini (elektrik, 1s1, {iti, dis kapilar, su
vb.) alip, kontrollerini yaparak istirahata ¢ekilirler.

1. Belletici Ogretmenler ve tiim yatili 6grenciler bu vakit ¢izelgesine uymak zorundadir.

2. Pazar giinleri 1. aksam etiidii ile birlikte normal vakit ¢izelgesine gecilip uyulmasizorunludur.
3. Evci izinleri veli iznine bagh olarak Okul Miidiirliigiiniin iznine baglhdir.

4. Tatil giinlerinde 6grenciye yakigmayacak tutum ve davranislarda bulunan 6grenciler hakkinda
disiplin islemi yapilir.

5. Cuma ve Cumartesi giinleri aksam etiidii yapilmayacaktir.

6. Nobetci Ogretmen saat 22.30’te yat yoklamas1 almaya baslayacagindan dolay1 séz konusu saatte
herkes yataginin basinda hazir olacaktir.

7. Yukaridaki ¢izelge ve agiklamalar ilgili idareci, 6gretmen ve 6grenciler i¢in uyulmasi zorunlu
kurallar olup, gerektiginde degistirilmesi okul idaresi tarafindan yapalir. idarenin izni ve bilgisi
olmadan zaman ¢izelgesinde degisiklik yapilamaz.

8. Bu vakit ¢izelgesi 18.09.2017 Pazartesi giiniinden itibaren gegerlidir.

BESINCi BOLUM
Nobetlerle ilgili Hususlar

NOBET iSLERININ DUZENLENMESI:
PANSiYON NOBETLERI 3 GRUPTA TOPLANIR:

Nobetei belletici 6gretmen nobeti,
Nobetgi 6grenci nobeti (yemekhane),
Nobetci personel nobeti,

NOBET SURESI

MADDE 7- Nébetci Ogretmenler 24 saat siire ile nobet tutarlar.

NOBET DEVIR TESLiMi

MADDE 8- Nébeti sona eren Ogretmenler ile ndbete baslayacak Ogretmenler yoklama evraklarini,
nobet defterini varsa nobeti ile ilgili aldigi tutanaklari, pansiyon anahtarlarini Pansiyondan Sorumlu
Miidiir Yardimcisina saat 08.00°de teslim edip, teslim alirlar. Belletmenler, ndbet sirasinda
karsilagilan aksakliklar1 okul idaresine aktardiktan sonra ndbeti son bulur.
NOBET ILE ILGILI HUSUSLAR
MADDE 9-
e Nobetci 0gretmenlerin ndbet saati 08.00°de baslar, ertesi giin saat 08.00’de biter.
e Nobetci 0gretmenin dgrencilerin barinma ihtiyaglarini giderdikten sonraki en 6nemli gérevi
etlit saatlerinin verimli gegmesini saglamaktir.
e Nobet¢i 6gretmen, pansiyon yonetmeliginde belirtilen gorevlerini yerine getirir.
e Nobetci 0gretmen, sabahleyin ndbet¢i 6grencilere gerekli uyarilar yaparak gorev yerlerine
gitmelerini saglar.
e Giinliik zaman ¢izelgesini uygular.
e Belletici 6gretmen yemekhane ve yatakhane ndbet¢i 6grencilerini listelerden takip ederek
ogrencilerin nobetlerine zamaninda gitmelerini saglarlar.
e Pansiyonda Nobet¢i §gretmen olarak gorevlendirilen 6gretmenler ders kesiminden yarim saat
sonra pansiyondaki gorevlerine baglarlar.
Nobetci 6gretmenler, nébetleri esnasinda Miidiir veya Miidiir Yardimcisinin izni olmadan pansiyondan
ayrilmazlar.
e Nobetei 6gretmenler, kendilerine birakilan anahtarlari nébet bitiminde idareye veya kendisinden
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sonra nobeti teslim alan diger nobet¢i 6gretmene teslim ederler.

e Nobetgi O0gretmenler, uygun olmasi durumunda bir dilek¢e ile ndbetlerini karsilikli olarak
degistirebilirler.

e Nobetci Ogretmenler, etiit yoklama defterini, yat yoklama c¢izelgesini ilgili dolaba
birakacaklardir.

e Nobet¢i 6gretmenler, her sabah katlar1 gezip yatakhaneleri kontrol edecek, yatagi bozuk olan
ogrencileri uyaracak, tertip diizeni sagladiktan sonra katlara ¢ikan merdiven kapisini kilitleyip
anahtari ilgili personele verecektir.

NOBETCi OGRETMENLERIN KALACAGI YERLER

MADDE 10- Nébetgi Ogretmenler ndbetlerinde her Katta kendilerine ayrilan belletici odalarinda
kalirlar.

NOBETCi OGRETMENLERIN NOBETCi OLDUGU GUNLERDEKiI GOREVLERI
MADDE 11- Nébetci Ogretmenlerin ndbetgi oldugu giinlerdeki baslica gérevleri sunlardir:

1. Pansiyonda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenmek,

2.Ogrencilerin etiitlerde, etiit saatleri disinda calisma yerlerinde, sessizce ders galismalarini saglamak ve
gerektiginde onlarin galisma sirasinda derslerinde karsilastiklar giigliiklerin ¢6ziimiine yardimci
olmak,

3. Etiit saatlerinde etiit salonlarinda bulunmak ve siirekli kontrol altinda tutmak,

4. Etiit aralarinda 6grencileri gozetimi altinda bulundurmak,

5. Etiitlerde yoklama yapmak, yoklama pusularini idareye vermek,

6. Ogrencilerin giinliik vakit gizelgelerini uygulamak,

7. Yemekhane ve yatakhanelerde 6grencilerin basinda bulunarak vaktinde yatip kalkmalarini, diizenli
bir sekilde yemek yemelerini saglamak,

8. Camasir yikama ve banyo islerinin zamaninda ve diizenli olarak yapilmasinisaglamak,

9. Hastalanan 6grencilerin durumlarini idareye bildirmek ve durumlari ile ilgilenmek,

10. Pansiyona gelen ve gidenlerin kim olduklarini 6grenip, durumlari ile ilgilenmek,

11. Pansiyon esyasinin meydanda kalmamasina dikkat etmek, ilgililerin haberi olmadan esyanin okul
digina ve ilgili birim disina ¢ikarilmasini 6nlemek,

12. Pansiyon nobet defterine ndbeti ile ilgili hususlar1 ve varsa tespit edilen eksikleri yazmak,
13.Giindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore ¢ikartilmasinda, disaridan gelen yiyeceklerin
muayenesinde hazir bulunmak,

14. Onemli disiplin olaylarinda durumu okul idaresine zamaninda duyurmak,

15. Cars1 ve evci izni ile ilgili is ve islemleri yapmak,

16. Sosyal, Sportif ve kiiltiirel faaliyetlerle ilgili olarak kendisine verilen is ve islemleri yapmak,

17. Nobetci 6grencilerin zamaninda gorev yerlerine gitmelerini ve gorevlerini geregi gibi yapmalari
hususunda genel kontrollerini yaparak gereken direktifleri vermek,

18. Pansiyon temizliginin genel kontrollerini yaparak ilgililere gereken direktifleri vermek,

19. Ogrencilerin mevcut talimatnamelere uygun hareket etmelerini saglamak,

20. Giinliik zaman ¢izelgesini uygulamak ve uygulatmak.

21.Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan i¢ yonerge hiikiimlerine gore
yiriitiilmesini saglamak

22. darece kendisine verilen diger gorevleri yapmak.



ALTINCI BOLUM
Etiitler

ETUT SURESI VE PLANLANMASI

MADDE 12- Bir giinde 50’serr dakikalik iki etiit yapilir. Etiit aras1 10 dakika dinlenme olarak
planlanir. Okul idaresi etlitlerin siiresini ve hangi zamanlarda yapilacagini 6gretim yil1 basinda
duyurur.

Cuma ve Cumartesi aksamlari ile resmi tatil giinleri 6ncesinde etiit yapilmaz. Resmi tatillerin
disindaki ve hafta sonu disindaki tiim giinlerde etiit yapilmasi zorunludur. Degisik sebeplerle
yapilamayan etiitler idarenin uygun gordiigii vakitlerde telafi edilir. Milli maglarin ve kuliiplerimizin
Avrupa kupalarindaki maglarinda etiit siireleri uzatilarak veya kisaltilarak 6grencilerin mag izlemelerine
imkan saglanir.

Etiitlerin baslama ve bitis saatlerini gosteren zaman ¢izelgesi Ek’lerde verilmistir. Bu zaman
cizelgesi sartlara gore okul yonetimi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler 6grenci ve dgretmenlere
duyurulur.

ETUT SIRASINDA DIiKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR

MADDE 13- Nobetci 6gretmenler etiitlerin diizenli yiiriitiilmesi i¢in asagida belirtilen hususlara dikkat
ederler.

. Etiitler etiit odalarinda yapilir.

. Her 6grenci belirtilen etiit odasinda kendisine ayrilan ¢aligma masada etiide girmek zorundadir.

. Etiit sirasinda yatakhaneler ve pansiyon dis kapis1 kapali tutulur.

. Etiit sirasinda 6grencilerin yiyecek igecek tiiketmelerine izin verilmez.

. Etiitlerde her 6grenci bireysel ¢aligir

. Etiit sirasinda 6grencilerin giirtiltii yapmalar1 6nlenir.

. Etiit sirasinda belletici 6gretmenler etiit odalarinin bulundugu kat koridorlarinda bulunurlar.

. Etiit aralarinda 6grenciler gézetim altinda tutulur.

. Etiit sirasinda 6grencilerin ders ile ilgili karsilagtiklar gii¢liiklere yardimciolunur.

10. Uyarilara ragmen etiide girmeyen veya girdigi halde etiit kurallarina uymayan 6grencilerin durumu
bir tutanakla tespit edilip idareye teslim edilir.

11. Nobetei 6gretmenlerin uygun gérmesi halinde hasta ve kendini iyi hissetmeyen 6grencilere
yatakhanede kalarak dinlenmesine izin verilir. Bu 6grenciler yoklamada izinli gosterilir.

12. Etiit bitiminde sandalyelerin diizgiin birakilip ders ara¢ gereglerin masalarin tizerinde
birakilmamasi ve etiit salonunun diizenli birakilmas1 hususunda uyarilarda bulunulur.

13. Etiit siiresince nobetg¢i 6gretmenler uzun siireli telefon gériismesi yapamazlar.

14. Ogrenciler etiit salonuna cep telefonu sokamazlar. Miizik dinleyemezler

15. Etiit saatlerinde kesinlikle televizyon agilmaz 6grencilerin televizyon seyretmelerine izin verilmez.
16. Lobideki bilgisayarlar 6grencilerin ders ¢alismasi ve arastirma yapmasi amaglidir. Serbest zaman
dilimlerinde digerlerini de gozeterek gerektigi gibi kullanabilirler.

17. Etiit baskanlari, etiit odalarinin diizenli ve temiz kullanilmasindan sorumludur. Etiit bagkanlari,
uyarilara ragmen kurallara uymayanlar1 noébet¢i 6gretmene ve okul idaresine bildirmekle yiikiimliidiir.
18. Etiit odalarinin demirbas esyalar1 etiit odas1 disina kesinlikle ¢ikarilamaz.

19. Etiit odalarina tablet, laptop gibi cihazlarin ¢ikarilmasi kesinlikle yasaktir.

O©Ooo~NOoO ol wWwN -

ETUT SONRASI CALISMA

MADDE 14- iiniversiteye hazirlik, 6dev ve proje vb. ¢alismalarda bulunan 6grencilere saat 24:00’a
kadar etiit salonlarinda ¢alismalarina izin verilir. Belleticiler tarafindan bu 6grenciler ara ara kontrol

edilir ve 24:00°dan sonra etiit salonlarini kapatarak 6grencilerin yatakhanelere gitmeleri saglanir.
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YEDINCi BOLUM
Yoklamalar
ETUT YOKLAMASI

MADDE 15- Etiit Yoklama Listesine etiitte bulunmayan 6grencilerin isimlerinin karsisina —- (eksi)
isareti konulur. Etiit yoklamasinda asagida belirtilen hususlara dikkat edilir:

1. Her etiit i¢in bir yoklamanin alinmasi esastir.

2. Yoklama nobetgi-belletici 6gretmen tarafindan etiit baginda alinir.

3. Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edilerek durumlari arastirilir.

YATAKHANE YOKLAMASI

MADDE 16- Yatakhane Yoklama Listesine yatakhanede bulunmayan &grencilerin isimlerinin
kargilanna —— (eksi) isareti konulur. Yatakhane yoklamasinda asagida belirtilen hususlara dikkat
edilir:

1. Yatakhane yoklamasi belirtilen saatte yatakhanede alinir.

2. Yatakhane yoklamas1 nobet¢i 0gretmenler tarafindan 6grenci bizzat goriilerek alinir.

3. Yoklama saatinde biitiin 6grencilerin kendi odalarinda ve yataklarinin iizerinde bulunmalarina
dikkat edilir.

4. Yoklama esnasinda dgrencilerin yer degistirmemesine dikkat edilir.

5. Uyarilara ragmen yoklama saatinde odasinda bulunmayan, yoklamaya bilerek katilmayan, yoklama
esnasinda yer degistiren, yanlis bilgi ve beyanda bulunan 6grencilerin durumlari tutanakla tespit edilip
idareye bildirilir.

6. Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edildikten sonra durumlari arastirilir.

7. Aragtirmalar sonucu pansiyonda bulunmayan, izinsiz ayrildigi tespit edilen 6grencilerin yakinlari
telefonla aranarak bilgi edinilmeye ¢alisilir. Tiim arastirmalar sonucu nerede oldugu tespit edilmeyen
ogrencinin durumu Polise- jandarmaya haber verilerek kayip basvurusunda bulunulur. Ayrica tim
gelismeler tutanak altina alinir.

8. Yoklama saatlerine iligkin zaman gizelgeleri EK-2’de belirtilmistir. Bu zaman ¢izelgeleri sartlara gore
okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler nobetgi dgretmenlere zamaninda duyurulur. Nobetgi
ogretmenler ihtiyag duydugunda belirlenen saatler disinda da yoklamaalabilirler.

SEKIZINCi BOLUM
Yemekler, Yemekhane ve Mutfak
YEMEK SAATLERI

MADDE 17- Sabah kahvaltisi, 6gle ve aksam yemeklerinin saat ve siirelerine iliskin zaman ¢izelgeleri
Ek’te belirtilmistir. Bu zaman ¢izelgesi sartlara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler
ogretmen ve dgrencilere duyurulur.

YEMEKHANE IS VE ISLEMLERI

MADDE 18- Yemekhanede islerin tertipli, diizenli, kontrollii yiiriitiiliip herhangi bir aksakliga ve
ihmale yer verilmemesi i¢in su hususlara dikkat edilir.

Belletici 6gretmenlerden en az biri yemek saatinden dnce ve yemek esnasinda yemekhanede bulunur.
1. Nobetci belletmenler, yemekhanenin genel diizenini saglar, yemegin 68rencilere diizenli ve adil bir
sekilde dagitilmasini yakindan takip eder. Yemekhanedeki aksakliklarla ilgili dnlemleralir.

(Masalarin, sandalyelerin diizeni, servisin agilisi, yemek artiklariin dokiilecegi kovalar, yemeklerin
servise hazirlanmasi, yemek dagitimi yapanlarin tertip ve diizeni, tabldot, kasik, catallarin temizligi
hususunda 6nlemlerini alir.)

2. Yemekler verilmeden 6nce tadilarak kontrol edilir

3. Ogrenciler belirlenen zaman diliminde yemekhaneye alinir.

4. Yemek saatleri disinda idarenin izni olmaksizin yemek servisi one ¢ekilemez veyageciktirilemez.
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5. Belirlenen zaman diliminden sonra servis kaldirilir. Yemek saatleri disinda gelen 6grencilere yemek
verilmez.

6. Yemek sirast gdzetim altinda tutulur sira ihlalleri 6nlenir.

7. Sabah kahvaltisina tiim 6grencilerin katilmasi zorunludur. Kahvaltiya katilmayan 6grenciler
yoklama defterine not disiiliir.

8. Yemekhaneden disar1 yemek ¢ikarilmaz; yemekhane malzemeleri: tabak, kasik, ¢atal, bardak higbir
surette baska yerlere tasinamaz.

9. Ogrencilerin mutfaga, kilere, soguk hava depolarma girmesine; bu mekanlardan izinsiz yiyecek ve
icecek almalarina kesinlikle izin verilmez.

10. Belleticiler tiim 6grenciler yemek aldiktan sonra yemek almalidir.

11. Yemek sonuna kadar en az bir belletmen yemekhanede kalir.

12. Yemek bitiminde yemekhane nobetcileri kontrol edilir ve 6grenciler yemekhane temizligi
konusunda uyarilir.

13. Biitiin uyarilara ragmen sabah kahvaltisina katilmayan, yemeklere gec gelen, yemekhaneden disari
yemek veya malzeme ¢ikaran, zaman ¢izelgesinden 6nce veya sonra yemek almada israr eden,
yemekhaneyi zamaninda bosaltmayan, yemekhane nobetini aksatan 6grenciler bir tutanakla birlikte
disiplin kuruluna sevk edilir.

14. Yemekhane igerisinde 6grencilerin sessiz olmalarina dikkat edilir.

YEMEK NUMUNESI

MADDE 19- Nobetc¢i 6gretmenlerce asc1 tarafindan alinan yemek numunesi kontrol edilerek, yemek
numunesi tutanag1 imzalanir.
DOKUZUNCU BOLUM
Ogrenci izin Islemleri

CARSI iZINLERI

MADDE 20 - Velinin muvafakati alinmak suretiyle 6grenciler ihtiyaclarini kargilamak i¢in hafta ici

ve hafta sonu ¢arsi1 iznine ¢ikabilir.

1- Cars1 iznine ¢ikmak isteyen 6grenciler, belletmen 6gretmenden izin aldiktan sonra, yoklama
sistemine imza atarak veya cars1 izinleri i¢in diizenlenmis listeye adini, soyadini, izin sebebini yazip
imzaladiktan sonra okuldan ayrilabilir.

2- Cars1doniisiinde 6grenci ayni sekilde tanzim edilen listeyi doniis saatini belirterek imzalar.

3- Carsidan, hangi sebeple olursa olsun, ge¢ gelen 6grenciler durumu nobetgi belletmene iletir.

4- Nobetei belletmen 6gretmenler geg gelen 6grencileri tespit ederek okul idaresine bildirir.

5- Ogrenciler carsi izinlerinde kendilerine yakisan sekilde davranir. Ogrencilerin girmesi hos
karsilanmayan mekanlara girmezler.

6- Uyarilara ragmen cgars1 izninden zamaninda donmeyen, beyan ettigi yerler disinda goriilen, carsida
ogrenciye yakismayan hal ve hareketlerde bulunan 6grenciler bir tutanakla birlikte disiplin kuruluna
sevk edilir.

CARSI iZiN SURESI

MADDE 21 - Cars1 izin siiresi 08:00 ile 17.00 saatleri arasindadir. Bu siire sartlara gore okul idaresi
tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler ilgililere duyurulur.

OGRENCI CARSI iZIN GUNLERI, SURESI VE SAATLER:

Hafta Sonu ( Cumartesi ve Pazar) : 08:00- 17:00

Hafta i¢i ¢ars1 izni yoktur. (Cok acil durumlarda ve 6zel durumlarda okul miidiirii tarafindan izin
verilir)

EVCI iZINLERI

MADDE 22 - Evci izni, velinin muvafakati alinmak suretiyle 6grencinin Cuma giinii son ders bitiminden
Pazar giinii saat 17:00’a kadar (hafta sonu siiresince) il smirlar1 i¢inde veya 6grencinin gelis gidis
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yapabilecek il sinirlar1 disina velisinin belirttigi adreste izinkullanmasidir.

EVCI IZIN SURESI

MADDE 23 - Evci izin siiresi Cuma giinii son ders saatinden sonra baslar Pazar giinii saat 17.00’de sona
erer. Bu siire sartlara ve velinin izin istegine gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler
ilgililere duyurulur.

EVCI iZIN ISLEMLERI

MADDE 24 — Evci izni, veli tarafindan veli muvafakati veya izin dilekgesi ile evci izin formunun
ilgililer tarafindan doldurulup okul idaresine teslim edilmesiyle baslar. Velisi il disinda olan 6grencilerin
evci izinleri veli tarafindan ders yili basinda, bir kereye mahsus olmak {iizere, doldurulan, 6grencinin
hangi araliklarla evci iznine ¢ikacagi, evci iznini hangi adreste gegirecegini belirten dilekgeyle
gerceklesir. Ozel durumlarda (aile fertlerinden birinin hastalanmasi, 6liim, evlenme vb.) evci izinleri;
velinin durumu agik ve net bir Sekilde belirten bir dilekgeyi okul yonetimine faks veya e-posta ile
ulagtirmast ile olur. Evci izinleriyle ilgili asagidaki hususlara dikkat edilir:

1- Evci izinleri hafta sonu, dini ve milli bayramlarda kullanilir.

2- Okul idaresi liizum gordiigii durumlarda evci izinlerini iptal edebilir.

3- Yogun kar-yagmur yagisi, asir1 soguk havalarda; deprem ve sel felaketlerinin oldugu durumlarda
idare dgrencilerin tiim izinlerini iptal edebilir.

4- Ogrenciler hafta ici ders vakitlerinde evci izni kullanamaz.

5- Ogrenci, beyan ettigi zaman icinde evci izninden dénmek zorundadur.

6- Okul idaresinin izni olmadan veli veya 6grenci evci iznini Uzatamaz.

7- Zorunlu sebepler dolayisiyla uzatilan izinlerde okul idaresi bilgilendirilir.

8- Ogrenciler evci izin kigidin1 imzalanmadan pansiyondan ayrilamaz.

9- Evci izinleri, anne-baba ve birinci dereceden akrabalarin disindaki kisilerin evlerinde gegirilemez.

10- Mili Egitim Bakanlig1 kontroliindeki pansiyonlarda, veli dilekgesiyle, evci izni kullanilabilir.

11- izinsiz eve giden, evci iznini mazeretsiz uzatan, ders giinlerinde evci izni kullanan, evci belgesini
tam ve dogru doldurmayan, sahte evrak kullanarak izin siiresini uzatan 6grenciler disiplin kuruluna
sevk edilir.

MADDE 25- Evci izin formlari her y1l yenilenir. Tek basina ¢ikabilir izni verilen 6grencilerin evci izni
sirasinda dogabilecek her tiirlii aksaklikta veli, 6grencinin evci ¢iktig1 adresteki velisi, 6grencinin kendisi
sorumludur.

IZINDEN GEC DONME VEYA DONMEME
MADDE 26 — Cars1 veya evci izninden ge¢ donen veya donmeyen 6grencilerin durumlari sira ile;

1. Ogrenciye telefonla ulasilmaya calisilir.

2. Ulasilamadigi takdirde velisine ve yakinlarina ulagilmaya ¢aligilir.

3. Herhangi bir sekilde 6grencinin nerede oldugu tespit edilemedigi durumlarda polise haber verilerek
kayip ilaninda bulunulur. Tiim bu geligsmeler bir tutanakla imza altina alinir ve zaman kaybetmeden okul
idaresine bilgi verilir.

4. Hafta sonu nobet gorevi olan dgrencilere izin verilmez.

5. Izin miiddetini mazeretsiz uzatan 6grenci hakkinda -Milli Egitim Bakanlhig: Ortaggretim Kurumlar
Yénetmeligi’nin Odiil ve Disiplin Hiikiimlerine gore islem yapilir.

ZIYARETCI KABUL ESASLARI

MADDE 27 — Onceden pansiyon yoneticisinden izin alan ziyaretcilerin (veliler dahil) ziyaret
saatleri okul bitiminde 16:00-19:00 arasinda olup Hafta sonu ve tatil giinleri ise; 10:00-17:00
arasindadir.

1. Ziyaretgiler 6grencilerin |.derece yakinlar (anne, baba, kardes, dede, biiyiikanne, biiyiik baba) ve Il.
derece yakinlar (amca, dayz, hala, teyze ve kuzenler) dan olusur. Bunlarin disindaki ziyaretgiler,
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velinin 6nceden okul idaresini bilgilendirmesi durumunda kabul edilir.

2. Veliler yanlarinda Niifus Ciizdanlarin1 getirmelidir. Anne — baba resmi olarak ayr1 ise mahkeme
karar1 gereklidir.

3. Niifus Ciizdanlar1 olmayan ziyaretgiler igin 6grenciler pansiyon yoneticisi ile goriiserek 6nceden
izin almal1 ve ziyaretgilerin gelisi belletici 6gretmenlere de bildirilmelidir.

4. Ziyaretgilerin (veliler dahil) okul idaresinin belirledigi ziyaret¢i boliimleri disina ¢ikmalarina higbir
suretle izin verilmez.

5 Kurallara uymayan veliler uyarilir. Ayni1 davranisin devam etmesi veya velinin gorevliye karsi
gelmesi durumunda 6grencinin pansiyonda kalma hakki sona erer.

ONUNCU BOLUM
Pansiyon Yonetiminde Ogrenci Gorevleri

PANSIYON BASKAN, BASKAN YARDIMCISI, DIGER SORUMLULARIN SECIiMi

MADDE 28 — Pansiyon dgrencileri arasindan Ekim ayinin ilk haftas1 bir Pansiyon baskani, baskan
yardimcist, 3 kat baskani, 6 etiit bagkani se¢imi yapilir. Sec¢im siireci asagida belirtilen sekilde yiirtitiiliir.
L Secim ile ilgili tiim is ve iglemler Pansiyondan Sorumlu Miidiir Yardimcisi tarafindan yiiriitiiliir.

2 En yiiksek oyu alan aday Pansiyon Baskani ikincisi aday Baskan Yardimcisi olarak kabul edilir.

PANSIYON BASKANININ GOREVLERI
MADDE 29- Pansiyon baskani, pansiyonun saglikli isleyisini takip etme, okul idaresi, ndbetci
ogretmen ve belleticilerden aldig: talimatlar dogrultusunda pansiyonun igleyisinden sorumludur.
1. Belletici 6gretmenin en yakin yardimcisidir.
2. Diger bagkanlarin gorevlerini geregi gibi yapmalarinda yol gosterir, onderlik eder.
3. Etiit, yemekhane yoklamasinda ve banyo islerinde nobetgi belletici 6gretmene yardimeiolur.
4. Ogrencilerin pansiyon i¢ yonergesine gore hareket etmelerini saglar
5. Pansiyon demirbas esyasinin korunmasi ve amaci dogrultusunda kullanilmasi i¢in d6grencileri
uyarir ve 6rnek olur.
Yatili 6grencilerle okul yonetimi arasinda irtibati saglar.
7. Okul idaresinin gerekli gordiigii hususlari yatili 6grencilere duyurur.
8. Pansiyonda gorevli 6grencileri denetler, gerekiyorsa uyarilarda bulunur ihtiya¢ duyarsa, bu
gorevlilerin tutumlarimi belletici 6gretmene veya miidiir yardimcisina bildirir.
9. Yatakhanelerin diizenli bulundurulmasi ve kullanilmasi igin yatakhane baskanlarinidenetler.
10. Ogrencilerin isteklerini belletici dgretmen ve pansiyon miidiir yardimcisina iletir.
11. Etiit giris-¢ikiglarinin takibinde ndbetgi 6gretmenlere yardimei olur.
12. idare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapar

o

KAT BASKANLARININ GOREVLERI

MADDE 30 — Okul idaresi tarafindan her kata bir sorumlu segilir. Gérevleri

1. Nobetgi 6gretmenlere yardimer olmak

2. Ogrencilerin pansiyon i¢ yonergesine gore hareket etmelerine yardimci olmak

3. Sorumlu oldugu kattaki demirbas esyay1 korumak ve kollamak

4. Sorumlu oldugu kattaki odalarin, banyo ve lavabolarin temiz ve diizenli kullanilmasini saglamak,
eksiklikleri not ederek yurt bagkanina bildirmek.

5. Idare ve belletici dgretmenler tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

ODA BASKANLARI
MADDE 31 — Her odaya bir sorumlu segilir, 6grenciler oda baskaninin sorumlulugundadir. Oda
baskanlarinin gorevleri sunlardir:

1. Yatakhane talimatlarmin yiiriitiilmesini saglamak asli gérevidir.

2. Belletici 6gretmenlere yardimcei olmak.
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3. Odalarnn tertipli diizenli temiz bulundurulmasini saglamak

4. Odadaki esyalarin yerlerinin izinsiz degistirilmesine engel olmak

5. Sorumlulugundaki dgrencilerin problemlerini bagkanlarina, nébet¢i 6gretmenlere ve idareye
bildirmek

6. Sorumlulugundaki 6grencilerin adres ve telefonlarini bulundurmak

7. Oda temizlik nébet ¢izelgesini ¢ikarmak ve uygulamak

8. Bagka odalardan 6grencilerin uzun ziyaretlerde bulunmalarini 6nlemek.

9. Nevresim takimlarinin en ge¢ 15 (on bes) giinde, odada temizlenebilecek malzemenin de en

kisa siirede ¢amasirhaneye verilmesini saglamak.
10. Odanin 1s1, havalandirma ve kétii kokularinin giderilmesi gibi konulari takip etmek.
[dare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapmak

ETUT BASKANLARI

MADDE 32 - Etiit bagkanlar1 bulunduklari etiit salonunun ve buradaki 6grencilerin etiitle ilgili her
tiirli probleminden sorumludur. Etiit bagkanlarinin gorevleri sunlardir:

1. Belletici 6gretmene yardimer olmak

2. Ogrencilerinsessizce calismalarini saglamak

3. Etiit salonlarinin temiz tutulmasini saglamak

4. Etiit salonlarindaki masa ve sandalyelerin etiit sonras1 diizenli birakilmasini saglamak, etiit odasi
disina ¢ikarilmasina izin vermemek.

5. Etiit saatinde dgrencilerin etiit salonunda bulunmalarini saglamak, gelmeyen 6grenci varsa belletici
ogretmenine bildirmek.

6. Etiit salonuna bagka salonlardan dgrencilerin izinsSiz girmesini engellemek.

7. Idare ve belletici dgretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

REVIR BASKANI
MADDE 33- Idare tarafindan bir revir bagkani ve bir baskan yardimcisi gérevlendirilir. Revir
Baskaninin gorevleri sunlardir:

1. Pansiyon Miidiir Yardimcisina, belletici 6gretmene ve okul idaresine kargi sorumludur.
2. Revirin tertip diizen ve temizliginin yapilmasina, siirekli hazir bulundurulmasina yardim etmek.
3. Revirde yatan 6grencilerin kontrolii yeme igme ve diger ihtiyaglarinin giderilmesine yardime1
olmak.
4. Revirde yatan 6grencilere verilen ilaclarin kullanilmasinda yardimci olmak.
Revirde bulunan eksiklikleri pansiyon baskani ve belletici 6gretmene bildirmek.
6. Acil durumlarda hasta 6grencilere belletici 6gretmenler ve pansiyon idaresi izniyle refakat
etmek.
7. Okulda saglik ile ilgili sosyal kuliip yoneticileri ile temas ederek zararli aligkanliklarla ilgili
brosiirleri pansiyon binasinda okul idaresince gosterilen yerlere asmak.
8. Ogrenci sagligmni tehdit edici gidalari ve cihazlari hemen nébetgi dgretmen ve okul idaresine
bildirmek.
9. Pansiyonun banyo ve tuvaletlerini siirekli kontrol ederek temiz ve bakimli tutulmasi igin
ilgililerle isbirligi yapmak.
10. Pansiyonda gorevli Miidiir. Yardimeist., belletici 6gretmen, ve pansiyon baskaninca verilen
diger gorevleri yapmak.
YEMEKHANE NOBETCi OGRENCISi
MADDE 34- Pansiyondan Sorumlu Miidiir Yardimcist tarafindan yemekhane islerine yardimci olmak
iizere yatili 6grenciler arasindan bir giinde en fazla iki 6grenci nobet¢i olarak gorevlendirilir.
1. Nobet cizelgesi Pansiyondan Sorumlu Miidiir Yardimecisi tarafindan aylik olarak hazirlanir,
pansiyondaki duyuru panosuna astlir.
2. Bir giin i¢in segilen nobetgilerin farkli devrelerde olmasina dikkat edilir.
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3. On ikinci siniflara nobet gorevi verilmez.

4. Nobetei 6grencilerin ¢alisma siiresi; yemek servislerinden 10 dakika saat 6nce baslar aksam
yemeginden sonra yemekhane temizligi sonunda son bulur.

5. Nobetei 6grenci giinliik tabelada yazili olan erzakin geregi gibi kullanilmasinda asgiya refakat etmek.
6. Mutfaga isi olmayan kimsenin girmesine engel olmak.

7. Yemek dagitimi, ekmek ve diger malzemelerin zamaninda masalara koyulmasini temin etmek.

8. Ase1ve yardimcisinin yemek dagitimi sirasinda yaninda bulunmak ve esit dagitim yapilip yapilmadigini
gbozlemlemek.

9. Giindiizlii yemek yiyen 6grencilerin yemek kartlarini isaretlemek.

10. Pansiyon baskanina, belletici 6gretmenlere ve okul yonetimine karsi1 sorumludur.

11. Miidiir Yardimcisinin ve Belletici Ogretmenin verecegi diger gorevleri yapar.

_ ONBIRINCI BOLUM
Okul Veli Ogrenci Sézlesmesi ve Veli izin Muvafakati

OKUL VELI-OGRENCI SOZLESMESI

MADDE 35- Okul idaresi tarafindan okul—veli-6grenci arasindaki hak ve sorumluluklar diizenlemek,
veli ve 6grencinin okulun egitim dgretim ortamina aktif katilimini saglamak ile ilgili esaslar1 diizenleyen
bir okul-veli 6grenci s6zlesmesi hazirlanir. S6zlesme ekinde yer alan imza sirkiisii veli ve d6grencilere
imzalatilip, s6zlesmenin bir niishas1 bilgi amagh kendilerine verilir.

VELI IZIN MUVAFAKATI
MADDE 36- Veli, 6grencinin okuldaki 6grenim siiresi boyunca dilekgede belirtilen hususlardan uygun
gordiigiiyle ilgili her tiirlii muvafakati verir, dogabilecek her tiirlii aksaklikta sorumlulugu iistlenir, hi¢gbir
sekilde okul idaresini sorumlu tutamaz. Bu muvafakat veli tarafindan imzalanarak en hizli bigimde okul
idaresine teslim edilir. Aksi durumlarda veli hi¢bir hak iddia edemez.
ONIKINCI BOLUM
Talimatlar ve Uyulacak Kurallar

TALIMATLAR
MADDE 37- Pansiyon yonetimi ile ilgili talimatnameler asagida verilmistir. Bu talimatnameler okul
idaresi tarafindan degistirtilebilir, degisiklikler ilgililere duyurulur.

OGRENCI TALIMATI

I Yatili 6grenciler devletin korumasi ve bakimi altinda oldugunun bilincinde olup kullanacagi
devlet esyasin1 6z mali olarak benimseyip onu daha uzun 6miirlii kullanma gayreti i¢inde olunuz.

2 Ranza, dolap, yatak, yastik, carsaf, battaniye gibi esyalarinizi temiz ve tertipli olarak kullanarak
dolabiniz1 ve yataginizi 6rnek yatak ve dolap gibi hazirlayiniz.

i Zaman ¢izelgesine uymak zorundasiniz.

4 Sabah kalk zili calar ¢almaz, yataginizdan kalkip en kisa zamanda yataginizi ve dolabinizi
talimata gore diizenlemelisiniz. Rahatsizlanip kalkamayacak durumda oldugunuzda aninda
belletici 6gretmeninizi bilgilendiriniz.

5 Elinizi yiiziiniizii sabunla yikayip, okul giysilerini giyiniz. (Cesmeleri kullanirken suyu yeterli
acip isiniz bitince mutlaka kapamali, arizali olan musluk koridor baskanina bildirip, tuvalet ve
banyolar1 usuliine gore kullanmalisiniz)

§  Temizlige ve kisisel hijyeninize ¢ok dikkat ediniz.

I Gorevli Ogrenciler disinda herkes mutlaka smiflarina zamaninda gitmeli ve derslerine
hazirlanmalidir.

§  Gorevli 6grenciler temizlik ve diger gorevlerini noksansiz ve istenilen sekilde yapmali, nbetci
ogrenci ve temizlik baskanlari kontrol edip nébet¢i 6gretmene durumu arz etmelidir.

9 Kahvaltiya diizenli bir sekilde gelip sessizce yemeginizi yiyiniz. Kesinlikle yemekhane digina
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(Oda, etiit salonu, bahge ve diger yerlerde ) yiyecek ¢ikarip yemeyiniz. Yemeklerden sonra el
yikamak, dis fir¢alamak ig¢in yatakhaneye c¢ikip, ihtiyaglarimizi en kisa zamanda giderip
pansiyonu zamaninda terk ediniz.
I Tim 6grenciler zamaninda smifina gidip sessizce ¢alismali.
Pansiyon disina idareden izinsiz ¢ikmayiniz.
0 Ogle yemeklerinde zamaninda gelip yemeginizi yedikten sonra mutlaka okulunuza gidiniz.
Higbir surette disaridan yiyecek i¢cecek getirmeyiniz getirtmeyiniz.
B Belirtilen zamanda yatiniz.
¥ Raporlu olan 6grenciler raporlu oldugu giinlerde revirden ayrilamazlar.
B Ogrenciye yakisir sekilde konusunuz ve davraniniz.
YEMEKHANE TALIMATI
1- Soguk alginligina yakalanmis ise yiyeceklerin yaninda aksirmak, dkstirmek tehlikeli ve yasaktir.
2- Yiyecek servisi yaparken el yiiz ve sa¢ temizligine, elbisenin temiz olmasina dikkat ediniz.
3- Bagkasina ait tabak, bardak, catal ve kasiklari kullanmayiniz.
4- Bagkasina ikram ederken c¢atallari saplarindan bardaklari alt kisimlarindan tabaklari kenarlarindan
tutunuz.
5- Yemek yerken ¢atal, kasik ve bigak kullaniniz. Elle yemek yemeyiniz.
6- Tirnaklarimizi kisa ve temiz tutunuz.
7- Yemege baslamadan 6nce ve yemekten sonra ellerinizi mutlaka sabun ile yikaymiz.
8- Yemek almak i¢in siraya giriniz, siraya gore self servis yemek alimi yapiniz.
9- Yemek bitiminde self servis tepsisindeki artiklari ¢ope, kasik, ¢atal ve bigagi yerlerine koyunuz.
10-Yemek saatlerinde masalar1 kullanan 6grenciler o masanin temizliginden ve diizeninden
sorumludurlar. Masanizi temiz, sandalyenizi diizgiin birakiniz.
11- Birbirinize kars1 saygili olunuz.
12- Belletici 6gretmenlerin, asc1 ve as¢1 yardimeisinin uyarilarini dikkate aliniz.

=

YATAKHANE TALIMATI

Yatakhanede vakit ¢izelgesine uyulacaktir.

Yatakhanenin siik(ineti korunacak; ses, s0z, tavir ve davranislarla bu siikinetbozulmayacaktir.

Yatakhanenin biitiin boliimlerinin temiz tutulmasina ve havalandirilmasina 6zen gosterilecektir.

Sabahleyin yatakhaneden ayrilmadan 6nce her 6grenci kendi yatagini diizeltecektir.

Yatakhanenin disinda higbir yerde pijama ve esofman ile oturulmayacak ve dolagilmayacaktir.

Yatakhanede yastik altinda, ranza lizerinde vb. yerlerde hi¢bir esya veya vs. bulundurmayacak;

yatakhaneye ¢amasir asilmayacaktir.

7. Giunlik elbise, pardosii, ayakkabi, vb. esya dolapta bulundurulacaktir.

8. Her tiirlii temizlik malzemesi (sabun, dis fir¢asi, dis macunu, krem, kolonya, havlu vb.) 6grenci
dolabinda bulundurulacaktir.

9. Her tiirlii 6grenci esyasi, dolapta diizenli bir sekilde bulundurulacaktir.

10. Ogrenci okul ydnetimince kendisine gosterilen ranzada yatacak, verilen dolabi kullanacaktir.
Kendiliginden ranzanin, dolabin ya da esyalarin yerlerini degistirmeyecektir. Dolap iizerine gereksiz
maddeler ve esya konulmayacaktir.

11. Yatakhane talimatinin uygulanmasinda Oda Baskani sorumludur.

ok~ wn e

CARSI iZIN VE EVCI iZIN DEFTERIi KULLANMA TALIMATI
1. Cars1 ve evci izin defterleri resmi bir evraktir.
2. Ogrenciler, ¢arsiya giderken ve dondiikten sonra defteri mutlaka imzalayacaklardir.
3. Gidilen yer ve gidis doniis saatleri de muhakkak defterde yer alacaktir.
4. Cars1 ve evci izin defterleri 6grencilerin nerede olduklarinin tek kanitidir. Defter lizerinde yapilan
tahribatlar yanlis anlasilmaya sebep olabileceginden bu islemi yapan 6grenci suglu duruma diisebilir.
5. Pansiyon danigma nobetgisinin sorumlulugu altinda bulunan defterin diizenli tutulmasi, korunmasi ve
carstya giden gelen 6grencinin kaydinin yapilmasi Miidiir Yardimcist gozetiminde nobetgi dgrenciye
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aittir.

6. Giiniin belletici 6gretmeni izin defterlerini kontrol ederek giinliik altin1 kapatarak imzalayacaktir.
7. Ogrenciler, carsiya ¢ikmak istedikleri siire i¢inde cars1 izin defterini, evlerine gitmek istediklerinde
evci izin defterini doldurmak zorundadirlar. Aksi takdirde okul ve pansiyonu izinsiz terk etmis kabul

edilip haklarinda tutanak tutulur.

8. Okul ve pansiyon evraki iizerinde ve belgeleri tizerinde degisiklik yapmak disiplin sugudur. Bu

konuda dikkatli olunmalidir.

YATAKHANE DOLAP YERLESIM PLANI VE KULLANMA TALIMATI

Dolap alt ve iist raflart mutlaka bez veya kdgit ile
kaplandiktan sonra esya yerlesimi yapilir.

1. Banyo havlusu, el ve yiiz havlusu, i¢ gamasirlari
diizgiince katlanarak yerine konulur. Giinliik el-

yiiz havlusu askiliga astlir.

2. Dis firga ve macunu, el sabunu kesinlikle plastik
kutular i¢inde bulundurulur.

3. Elbise, gobmlek, Manto, kaban vb. giyecekler
askiliga asilarak konulur.

4. Kitaplar, defterler ve diger ders ara¢ ve geregleri
diizgiince istiflenerek konulur.

5. Kullanilmayan fazlaayakkabilar, boyanmis
vaziyette, poset igerisinde bulundurulur

6. Kirli camagirlarda mutlaka diizgiince katlanmig
olarak poset igerisinde bulundurulacak.

7. Dolap siirekli kilitli tutulup anahtar bagkasina
verilmez.

8. Dolap tizerlerine ve igine resim ve ders ile ilgisi
bulunmayan brosiir yazi asilmayacaktir.

9. Haftada bir dolap temizligi yapilacak.
10. Izinsiz dolap tamiri ve boya yapilmayacaktir.

11. Bu talimat dolap kapaginin i¢inde asili
bulundurulacaktir.
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PANSIYON BANYO VE TUVALET KULLANIM TALGMATI
1. Haftada en az bir kez banyo yapmak zorunludur.
. Banyoya, havlu ya da bornoz gétiiriiliir.
. Banyo siiresi en fazla 15 dakikadir.
. Banyoya girmeden Once banyo terliklerinin giyilmesi zorunludur.
. Uyar1 ve ikazlara uymak zorunludur.
. Banyoda yliksek sesle konusulmaz, giiriiltii yapilmaz.
. Cikarken banyo temizlenir, igeride ¢camasir ve 6zel esya birakilmaz.
. Yatakhanelere bornoz veya havlu ile ¢ikilmaz.
. Su israf edilmez.
10. Etiit saatlerinde banyo yapilmaz.
11. Tuvalete girmeden once yatakhane terlikleri ¢ikarilir.
12. Tuvalete ¢orapla girilmez.
13. Konusulmaz, sarki — tiirkii soylenmez. Bir sey yenilmez.
14. Cikarken sifon ¢ekilir ve leke, pislik birakilmaz.
15. Mutlaka tuvalet kagidi ve havlu kullanilir.
16. Ciktiktan sonra eller sabunla yikanir.
17. Tuvaletin havalandirilmasi saglanir ve tuvalete koku giderici konulur.
18. Tuvalet musluklarindan su i¢ilmemelidir.
19. Kullanimdan sonra musluklar kapatilmalidir. Su israf edilmemelidir.
20. Tuvalette saka yapilmaz, ¢cevreye su sigratilmaz.
21. Kapilara, duvarlara yazi yazilmaz.
22. Bozuk, kirik, arizali kisimlar pansiyon bagkanina, nobet¢i 6gretmene ve idareye bildirilir.

O OO NO O WwhN

CAMASIR ve KURUTMA MAKINELERI KULLANMA TALIMATI

1. Okul midiirligiince iki 6grenci ¢amasirhane sorumlusu olarak gorevlendirilir.

2. Bu o6grenciler ¢camasir ve kurutma makinelerinin bakimi ve kontroliinden sorumludur.

3. Camasirhane sorumlusu 6grenciler gamasirhaneyi Sali ve Persembe giinleri saat 21.00 —23.00 arast,
Cumartesi giinii ise saat 18.00 — 23.00 aras1 a¢ik bulundururlar. Acil durumlarda ndbet¢i 6gretmen ve
belletici 6gretmenden izin alinarak camasirhane acgilabilir.

4. Camagirlar okul idaresi tarafindan uygun goriilen makinelerde kullanma talimatlari dogrultusunda
yikanir.

5. Camagsirhanede temizlenmesi uygun goériilmeyen battaniye, hali, yatak yikamasi okul personelince
yapilir.

6. Camasir makinelerinde ayakkabi vb. esya kesinlikle yikanmaz.

7. Ogrenciler camasirlarimi yikadiktan sonra kurutma makinelerinde kuruturlar.

8. Ogrencilerin ihtiyag¢ duyacag: camasir deterjan1 gamasirhanede hazir bulundurulur.

9. Arizali camasir ve kurutma makineleri ivedilikle pansiyondan sorumlu miidiir yardimeisinailetilir.
10. Camagirhanenin tertip ve diizeni ¢amasirhanede gorevli 6grencilerin sorumlulugundadir.

11. Sorumlu 6grenciler gamasirhaneyi kullanan 6grencilerin ¢ikarken Kirli egyalarini birakmamalarini
saglarlar.

12. Camasirhane sorumlusu dgrenciler gorevlerinde pansiyon Miidiir Yardimcisi, ndbet¢i 6gretmen,
belletici 6gretmen ve pansiyon baskanina karsi sorumludurlar.

TELEVIZYON KULLANMA TALIMATI

1. Hafta sonu tatil olan giinler (cuma, cumartesi) ve pazar aksam yemegine kadar televizyon izlenmesi
serbesttir.

2. Televizyonu agip kapamak 6grenci baskani tarafindan yapilacaktir. Korunmasi ve isleyisinden
sorumludur.

3. Televizyonu kurcalamak, ayarlariyla oynamak gibi davranista bulunan 6grenciler hakkinda disiplin
islemi yapilacagi bilinmelidir.

4. Etiit yapilan aksamlar, (ertesi giin ders yapilacak zamanlarda) televizyon aksam yemeginden sonra
ve etiit aralarinda agik olacaktir.
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5. Yaynlar, televizyona ¢ok yaklasmadan ve itismelere yer vermeyecek bir diizen iginde izlenecektir.
6. Televizyon izleme yerini kirletmek, kabuklu ¢erez yemek yasaktir.

7. Nobetei 6gretmen, televizyon yonergesinin uygulanmasini takip edecektir.

8. Nobetci 6gretmen ve pansiyon baskani tarafindan izlenmesi sakincali gériilen yayinlarin izlenmesi
engellenecektir.

9. Milli maglarimiz veya Milli Bayram giinleri yayinlarinin izlenmesi okul idaresinin iznine baglhidir.
10. Yatma saati olan saat 22.30’dan sonra televizyon izlenmesi yasaktir. Ancak 6zel durumlarda Milli
mag, Milli ve Dini bayramlarda ndbet¢i 6gretmen ve belletici 6gretmen sorumlulugunda televizyon
izlenmesine izin verilebilir.

11. Bu yonergeyi pansiyon miidiir yardimeis1 ve ndbet¢i 6gretmenler uygular ve kontrol eder.

UTU KULLANMA TALIMATI

1. Utii islemi Cumartesi ve Pazar giinleri yapilir.

2. Bunun disinda gerekli zamanlarda belletici nobet¢i 6gretmenden izin alinarak itii isi yapilacaktir.
3. Utii kullanilirken sular1 kontrol edilecek, eksik ya da yok ise sular1 doldurulacaktir.

4, Utii kullanilirken herhangi bir tehlike durumuna kars: dikkatli olunacaktir.

5. Utii yapilirken baska isle mesgul olunmayacaktir.

6.Utii islemi sadece {itii masasinda yapilacak, hali {izerinde yapilmayacaktir.

7. Utii islemi bittikten sonra ortalikta herhangi bir malzeme birakilmayacaktir.

8.Utii isi bittikten sonra fis prizden cikarilip gerekli giivenlik 6nlemleri aliacaktir.

9. Yukaridaki uyarilara titizlikle uyulacaktir.

VALiZ ODASI KULLANMA TALIMAT

1. Valiz odasi Persembe giinii saat 21.30 - 22.00 arasi, Cuma giinii 16.00 —16.30  aras1 ve Pazartesi
giinii saat 17.00 — 18.00 arasi agilacaktir.

2. Bunun disinda gerekli zamanlarda nobetgi belletici 6gretmenden izin alinarak agilacaktir.

3. Valiz odasi, Pansiyon baskanin nezaretinde agilacaktir.
4. Valiz odasi kullanilirken, bavullar diizenli bir sekilde alindiklar1 yere konulacaktir.

5. Valizlerin iglerinde uygun olmayan herhangi bir esya (1slak ¢gamasir vb.)  konmayacaktir.

6. Yukaridaki uyarilara titizlikle uyulacaktir.

AYAKKABILIK TALIMATI

1- Ayakkabiliklar her zaman temiz ve diizenli tutulur.

2-Herkes kendine ait oda numarasinin oldugu ayakkab1 dolabin1 kullanir.

3- Ayakkab1 dolabinin iist bolmesine Terlik, alt bolmesine Ayakkab1 konulur.
4-Ayakkabi dolabina birden fazla ayakkabi konulmaz.

5-Ayakkabilarla giristeki haliya basilmaz.

6-Terlikle disariya ¢ikilmaz.

8- Ayakkabilar betonda cikarilir haliya basilir, dolaptan terlik alinip giyilir, betondaki ayakkabilar
alinip dolaba konulur.

9-Dolap kapaklari, kulplari, Kilitlerine zarar verilmez, zarar verilmisse 6denir.
10-Ayakkabilik haftada en az bir kere temizlenir.

ONUCUNCU BOLUM
Personel ve Yapilacak Isler

TEMIZLIiK ISLERIN YAPTIRILMASI
MADDE 38- Pansiyon temizligi 2092 sayil1 Tebligler Dergisinde yayimlanan -Temizlik Rehberine
gore yaptirilir. Pansiyonda her hafta Cuma giinii aksam yemeginden sonra biitiin 6grenci ve yardimci
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personellerin de katilimiyla Belletici Ogretmenlerin kontroliinde Genel Temizlik yapilacaktir. Genel
Temizlikte yapilacak igler sunlardir.

GENEL TEMIZLIKTE YAPILACAK ISLER
Etiit Salonunun Temizligi
1. Her 6grenci kendi masasinin iizerini silecek, yazilar varsa temizleyecek.
2. Yerler stiptirtliip, silinecek
3. Copler bosaltilacak
4. Duvarlarda yazilar ve lekeler varsa silinecek.
5. Televizyon ve gevresi, pencere kenarlari iyice silinip, temizlenecek
Odalarin Temizligi
L Herkes dolabini -Dolap Yerlesgtirme Planina gore diizenleyecek
Yerler siipiiriilecek
Dolaplarin iistleri silinecek,
Pencere Onleri ve kalorifer petekleri temizlenecek
Dolap iizerinde yazilar varsa silinecek.
Duvarlarda yazilar ve lekeler varsa silinecek.
Pansiyonun Girisi
1. Ayakkabilar diizeltilecek. Ayakkabiliklarin iistleri silinecek.
2. Herkes kendi ayakkabiligini silecek.
3. Fazla olan ayakkabilar posetlenip kaldirilacak
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YARDIMCI PERSONEL

MADDE 39- Pansiyonda 1 as¢1, 4 temizlik gorevlisi, 1 kaloriferci ve 3 giivenlik personel gérev

yapmaktadir. Kendilerine verilen {initelerin temizlik islerini temizlik rehberindeki giinliik, haftalik,

aylik, yariyil ve yaz tatili planlarina gore en iyi sekilde yapar. Kendilerine verilen temizlik arag ve

gereglerinin temiz, ekonomik ve saglik kurallarina uygun bir sekilde kullanilmasindan ve bakimindan

sorumludurlar. Okul Miidiirii ve Pansiyon Miidiir Yardimcisinin kendilerine verecegi diger gorevleri

yapar.

KAT GOREVLISININ GOREVLERI

MADDE 40- Her blok’un temizliginden 1 personel sorumludur. Ayrica ¢camasir, bulasik, iitli gibi esas

gorevlerine ek isleri vardir. Gorevleri asagidaki gibidir.

Yatakhane, etiit salonu, TV odasi, banyo, WC, merdiven ve koridorlarin temizligini yapmak, tiim ¢pleri

bosaltmak.

e Carsaf ve nevresimleri yikamak, kurutmak ve depolamak.

¢ Her Cuma giinii yikanmig nevresimleri 6grencilere dagitip kirlileri toplamak.

o Ogrenciler kahvalt1 sonrasi temizliklerini yaptiktan sonra yatakhanelerde kimseyi birakmamak

5- Diizeltilmeden birakilan yatak var ise diizeltmek ve ilgili 6grenciyi rapor etmek.

6- Ogrencilerin katlara ayakkabi ile ¢tkmalarini 6nlemek.

7- Ogrencilerin pis, kirli kiyafetler ve kokan goraplarla katlarda dolmalarina engel olmak.

8 Kokulu goraplarin, Kirli i¢ camasirlarin ve ayakkabilarin dolaplarda bulundurulmasini 6nlemek.

9- Yatakhaneleri havalandirmak.

10- Dolap iistlerine malzeme konulmasini 6nlemek.

11- Dolaplara gida maddesi konulmasini, bulundurulmasini ve mutfak malzemelerinin katlara
¢ikarilmasini onlemek.

12- Giindiiz, sabah temizliginden sonra, hangi nedenle olursa olsun yatakhanelere 6grenci
cikarmamak, yatakhaneleri agmamak.

13- Pansiyonun ¢evre temizligini yapmak, gerekli emniyet tedbirlerini almak.

14- Camasirlar1 yikamak, kurutmak ve ¢camasirhanenin temizligini yapmak.

15- Nevresim takimlarini iitiilemek.

16- Tuvalet ve banyolarin temizligini yapmak (tiim duvarlar ve zemin en ince ayrintisina kadar
yikanacak, kapilarin 6n ve arka taraflar1 bol deterjanli su ile ovulup durulanacak, lavabolar
deterjan ile ovulup durulanacak, aynalar silinecek).

17-idarenin verecegi gorevleri yerine getirmek.
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ASCI VE YARDIMCISININ GOREVLERI

MADDE 41- Sabah, 6gle ve aksam yemeklerinin yapilmasi as¢1 ve as¢1 yardimcisinin asli gorevidir.

Ayrica mutfak ve yemekhanenin genel temizliginden sorumludurlar. Gorevleri asagidaki gibidir.

I Giinliik tiiketim maddelerini yemek tabelasina gore biitliin besin maddelerini mevcut listeye gore en
iyi sekilde pisirip hazirlamak, kalitesini ve goriintiistinii bozmadan dagitmak.

2 Teslim aldig1 besin maddelerini bozulmayacak sekilde saklamak, eksiksiz olarak hazirlayip yerine
taginmasini ve ziyan edilmemesini saglamak.

3 Mutfakta kullanilan biitiin kaplar1 ve geregleri daima temiz ve saglikli bulundurmak. Mutfak alaninin

tiim temizligini (camlarin silinmesi, zeminin yikanmasi, firinlar, ocak, fritéz, lavabolar, sicak servis

linitesi, tencere, tava, robot, vb her tiirlii makine, alet, edevatin yikanmasi ve parlatilmasi) yapmak.

Mutfagin genel temizlik, diizen ve ¢alisma disiplinini saglamak.

Mutfak koridorunun temizligini yapmak.

Yemek servisi esnasinda onliik, galos, eldiven ve bone kullanmak.

Yemeklerin numunelerini 24 saat siireyle buzdolabinda muhafaza etmek.

8- Ambarin temizligini ve diizenini saglamak.

9 Ambar talimatlarina gore hareket etmek.

10- Giinliik tiiketilen yiyeceklerin teslim alinmasinda ¢iiriimiis, kullanma tarihi gegmis, bozulmus
tirtinleri almamak.

11- Yemek Servis boliimiiniin temizligini yapmak. Servis boliimiinde kullanilan tiim makine, ara¢
gereg ve kaplarin temizligini yapmak.

12- Yemekhane ve bulasikhanenin tiim temizligini (camlarin silinmesi, sandalye ve masalarin diizeni,
masalarin temizligi, zeminin temizligi, tiil ve perdelerin temizligi ile iitlisii, bulasik makinesi ve
lavabolarin parlatilmasi, dolaplarin temizligi ve dolap i¢lerinin diizeni) yapmak.

13- Hafta sonlar ve tatil giinleri giindiizleri sirasiyla nobet tutmak.

14- Gerek nobet esnasinda gerekse diger zamanlarda goriilen aksaklik ve olumsuzluklar ilgililere
bildirmek.

15- Yaz tatilinde okulun egitim ve dgretime hazir hale getirilmesini hizmetlilerle birlikte saglamak.

16- Okul idaresinin verecegi diger gorevleri yapmak.

g

BULASIKCININ GOREVLERI

MADDE 42- As¢1 yardimcisi ve bulagik¢inin bulasik yikama gorevi vardir. Herkes, kendi béliimiinde
asagidaki gorevlerden sorumludur.

1 - Mutfaktaki her tiirlii tabak, tencere, tava, ¢atal, bicak, kasik ve bardagin temizligini saglamak.

2 — Bulasikhaneyi ve mutfagi temiz tutmak.

3 — Bulagikhane ve mutfagin ¢opiinii torbalamak ve belirli araliklarla dokmek.

4- Mutfak esyalarini dikkatli kullanarak kirilmasini ve kaybolmasini 6nlemek.

5 - Yeterli miktarda bulasik deterjan1 ve temizleme malzemesi bulundurmak.

6 - Bulagik makinesi ve bulasik teknesinde uygun deterjanin kullanilmasini saglamak ve deterjanin
seviyesini kontrol etmek.

7 - Duvarlarin, tezgah tstlerinin ve yerlerin temizligini saglamak.

8 - Tliim tabak, kap, tava, catal kasik bigak, tabldot, cam malzeme ve mutfak gereclerinin envanterini
tutmak.

9 - Mutfak i¢inde giivenli, temiz ve diizenli gegis (yliriiyiis) yollari olusturmak.

10 - Isin yogun olmadig1 zamanlarda mutfakta hazirlik isine yardim etmek.

11 - Her zaman igin bulagik alanini, mutfagin zeminini, depo alanlarini lekesiz bi¢cimde temiz tutmak.
12 - Arka kap1 ve ¢Op dokme alanlarini temiz tutmak, bu alanlarin ¢opten arindirilmasini saglayarak, kemirgen
hayvanlarin sagliksiz ortam yaratacak sekilde buraya yuvalanmalarini 6nlemek.

13 - Yiyeceklerin kondugu yiizeyleri temizlemek.

14 —Hijyen saglanmaya calisirken tiim temizlik malzemelerini, bocek 6ldiiriiciileri, zehir ve diger
kimyasallar1 yiyeceklerden uzakta depolamak.

15 - Tiim kap ve tavalari, yiyecek muhafaza kaplari ve tepsileri temizledikten sonra ters ¢evirmek.
16 - Tiim mutfak donanimini, firmlarin kulplarini ve i¢ini diizenli olarak temizlemek.

17 - Gorevlerini aksatmadan yaparak biitiin personeli destekleyebilecek kapasitede ve i¢ hacminin
gerektirdigi ¢abuklukta caligmak.
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18 - idarenin verecegi diger isleri yapmak.

CAMASIRCININ GOREVLERI :

MADDE 43- Camasirhanede ...adet ev tipi ve ... adet sanayi tipi ¢amasir makinesi ve bir kurutma
makinesi mevcuttur. Her kat gorevlisi kendi katinda kalan 6grencilerin ¢amasirlarinin yikanmasindan
sorumludur. Kat gorevlisinin ¢amasir yikadigi zaman diliminde gorevleri asagidaki gibidir.

1- Camasirhanenin bakimi ve kontroliinden sorumludur.

2- Camasirhane Persembe, cuma ve cumartesi giinleri agik bulundurulur. Acil durumlarda Nobetci
ogretmen ve belletici 6gretmenden i1zin alinarak ¢amasirhane agilabilir.

3- Camagsirlar okul idaresi tarafindan uygun goriilen makinelerde kullanma talimatlar1 dogrultusunda
yikanirlar.

4- Temizlik maddesi ve deterjan her 6grencinin kendine aittir.

5- Camasirhanede temizlenmesi uygun gériilmeyen battaniye, hali, yatak, yikamasi okul personelince
yapilir.

6- Camasir kurutma yeri okul idaresince belirlenir. Bagka alanlarda ¢camasir kurutmasi yapilmasina

engel olmak.

7- Kurutulan ¢amasgirlarin titiileri {itii odasinda yapilmasini saglamak.

8- Arizali makine ve avadanliklar okul miidiirliigiine bildirilerek onarimlarinin yapilmasini saglamak.
9- Camagsirhanenin zararli bocek ve haserelerden temizlenmesini saglamak tizere ilgililerle igbirligi
yapmak.

10- Camasirhanenin tertip diizeni saglamak kirli camasirlarin konulmasina engel olmak.

11- Camasirhane sorumlusu gérevlerinde Pansiyon Miidiir Yardimcisina kargi sorumludur.

KALORIFER ATESCISININ GOREV VE SORUMLULUKLARI
MADDE 44- Kalorifer ve buhar kazanlar1 2166 sayili Tebligler Dergisi’nde yayimlanan -Milli
Egitim Bakanlig1 Kalorifer Kazanlar: lle Tesisatlar1 Calistirma Ve Bakim Kilavuzu'na gére yapalir.

KALORIFER ATESCISININ BASLICA GOREVLERI SUNLARDIR:

1) Kis aylarinda kalorifer kazanlar1 16.00’dan 22.00’ye kadar uygun sicaklikta bulundurulur. (Sivi
yakitla veya LPG ile galisan sistemlerde oda termostati gibi sicakligi sabit tutan aygitlardan
yararlanilir.

2) Saat 22.00’da uyumaya alinan kazan, sabah 05.00 — 08.00 saatleri Arasinda uygun sicakliga
getirilir. Saat 08.00 — 16.00 aras1 tekrar kazanlar uyutulur.

PERIYODIK OLARAK YAPILACAKLAR; GUNLUK
ISLETMEYE ALMA

1. Sabah calistirmadan 6nce Manometreler tizerindeki basinci oku.
2. Su seviyesini kontrol et

3. GOz kontroliinii yap.

4. Acik olmas1 gereken vanalar ag.

5. Sirkiilasyon pompalarini ¢alistir.

6. Briilorleri calistir

7. Baca aspiratoriinii ¢alistir.

8. Sicaklikla basincin tabloya uygun yiikselip yiikselmedigini kontrol et.
9. Ortalama c¢alisma sicakligr 60-70 °C arasinda olacak

10. Sicaklik maksimum 90 °C nin iizerine kesinlikle ¢ikmayacak.

HAFTALIK BAKIM

1.Meme sokiiliip temizlenecek.

2.Elektrotlar sokiiliip temizlenecek. Catlaksa degistirilecek.

3.Fotosel sokiiliip bezle temizlenecek.

4.Gostergeler kontrol edilecek. (Sicaklik ve Basing)

5.Sistem suyu basinci ortalama 12-16 Kg Cm? olacak.

6.Gostergedeki kirmizi, isaretle ¢izili yerden agagi diismeyecek.
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7.Su eksik ise, tasirma borusundan su gelinceye kadar ilave et.

AYLIK BAKIM

1. Filtreyi sok ve gazla temizle.

2. Duman borularini temizle (Tomarlama usulii ile)
3. Broliirii sok ve kazan igini temizle.

YILLIK BAKIM

1.Aylik bakimi aynen uygula.

2.Baca (varsa filtre) temizligini yap.

3.Fitreyi (gerekli ise) degistir.

4.Meme mekanizmasini sok ve temizle

5.Selenoid valfi sok ve temizle.

6.Cekvalf ve vanalarin kapatip kapatmadiklarini kontrol et.

7.AteG tuglalan eksik ise tamamla.

8.Yakit hortumlarin1 kontrol et.

9.Kazani deneme basincinda test yap. (Bu rakam kazan tizerinde yazilidir

_ ONDORDUNCU BOLUM
Ogrencilerin Uyacag1 Kurallar

MADDE 45- Pansiyonda kalan Ogrenciler MEB Ortadgretim Kurumlart Yonetmeligine ve veli
sozlesmesinde belirtilen hususlara uymakla yiikiimliidiirler. Ayrica 6grencilerin uyacagi kurallar
Sunlardir:

1

10.
11
12.
13
14,
15.
16.
17.
18.
19.
20.

2.

22.

Arkadaslarmi rahatsiz edecek sekilde giiriiltii yapmamak.

Pansiyona ait esya ve mefrusatin yerini degistirmemek.

Pansiyon i¢inde ve disinda laubali hareketlerde bulunmamak.

Pansiyon i¢inde 6zellikle kabuklu yiyecekler yememek.

Higbir surette disaridan yiyecek icecek siparisi vermemek

Gorevli miidiir yardimcisinin bilgisi olmadan labtop, notebook, 1pad vb. elektronik cihazlar
bulundurmamak

Yanici, kesici, yaralayici ve yakici(kibrit, cakmak vb.) materyal bulundurmamak
Yatakhaneler diginda pijama ve yatak kiyafetiyle dolasmamak.

Temizlige dikkat etmek ve her giin yatagini diizeltmek.

Yemekhane disinda yiyecek maddesi bulundurmamak ve yememek.

Giinliik zaman ¢izelgesine uymak.

Duvarlara ¢ivi cakmamak ve kesinlikle resim, afis vb. asmamak.

Yalan soylememek, hirsizlik yapmamak.

Pansiyondan ayrilirken bavul, ¢anta gibi esyalarini yetkililere kontrol ettirmek.
Pansiyonda su 1sitic1, sag masasi, sag diizlestirici gibi elektrikli cihazlar1 kullanmamak.
Baskasinin esyasini izinsiz kullanmamak.

Dolaplarini, yatakhane dolap yerlesim plani ve kullanma talimatina uygun kullanmak.
Pansiyon idaresinden izin almadan pansiyondan ayrilmamak.

Pansiyon yetkililerinden izinsiz ziyaretci kabul etmemek.

Pansiyonun mevcut birimlerinde bulunan aydinlatma ve elektrikli arag ve gerecleri (iiti,
camasir makinesi, televizyon, zil vs.) lizumsuz yere kullanmamak.

Okuldan zimmetle alinan malzeme titizlikle korumak ve okuldan ayrilirken ambar memuruna
teslim etmek.

Giin igerisinde belirlenen saatler disinda pansiyona, ilgili miidiir yardimcisindan izin almadan
girmemek.

ONBESINCI BOLUM
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Diger Hiikiimler

YURURLUK
Madde 46- Bu yonergenin yiiriirliik tarihinden dnceki yiiriirliikte bulunan pansiyon i¢ yonergesi
yiirtirliikten kaldirilmistir.

YURUTME
Madde 47- Bu yonergenin hiikiimleri Batman Sosyal Bilimler Lisesi Miidiirliigii tarafindan
yiirtitiiliir.

YONERGENIN UYGULANMASI

Bu yonerge 18.09.2017 tarihinden itibaren yiiriirliiktedir.

Pansiyon gérevlilerine, -Milli Egitim Bakanlig1 Okul Pansiyonlar1 Yénetmeligindeki gorevleri ve -I¢
Y oOnerge- yazili olarak teblig edilir ve 6grencilerin devamli okuyabilecegi bir yere asilir.

-Milli Egitim Bakanhg Okul Pansiyonlart Yonetmeligil ve -l Yonergel hiikiimlerine aykiri
davranan ve disiplini bozan 6grenciler Hakkinda -Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim Kurumlari
Yo6netmeligi hiikiimleri uygulanir.

Bu yonerge idarece yayinlanan her hangi bir diizenleme olmadikga yiiriirliikte kalir. Her 6gretim
yil1 ve ihtiyaglara gore yeniden diizenlen

Feyza K. CIFTCI
Miidiir Yardimcisi

12.10.2020
ONAY
Muhlis KAHRAMAN
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ETUT _SAATLERI

GUNLER 1.ETUT 2.ETUT

Pazartesi 19:30 — 20:20 20:30 - 21:20

Sali 19:30 — 20:20 20:30 — 21:20

Carsamba 19:30 — 20:20 20:30 — 21:20

Persembe 19:30 — 20:20 20:30 — 21:20

Cuma ETUT YOK ETUT YOK

Cumartesi ETUT YOK ETUT YOK

Pazar 19:30 — 20:20 20:30 — 21:20
EK-3

YEMEKHANE SAATLERI
HAFTA iCi HERGUN HAFTA SONU
SAAT SAAT

SABAH 07:00 - 07:45 SABAH 07:00- 08:00
OGLE 12:10 — 13:00 OGLE 12:00 - 13:00
AKSAM 18:00 — 19:00 AKSAM 18:00 — 19:00
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